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NO RITMO CERTO

LEI COMPLEMENTAR N© 164 / 2.010.

“Cria Empregos em Comissao e Fungbes de Confi-
anga junto ao Quadro de Pessoal (Anexo II) da Lei
Complementar n® 143/2009 e da outras providén-
cias"

ARCEU BATISTA, Prefeito Municipal de CANITAR, Estado de Sao
Paulo, no uso de suas atribuicoes legais;

FAZ SABER que a Camara Municipal APROVOU e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei Complementar:

Artigo 1° - Ficam criados, passando a integrar o Anexo II da Lei
Complementar n® 143/2009, instituido pelo art. 43, os Empregos em Comissao e
Funcbes de Confianga conforme quadro anexo, parte integrante desta Lei Comple-
mentar.

Pardgrafo Unico - As atribuigdes dos cargos em comissdo e
funcdo de confianga sdo as constantes do Anexo II-A, parte integrante desta legisla-
cao.

Artigo 2° - A remuneragao das fungdes de confianca criados na
forma do Anexo II-A, serdo remuneradas através das Tabelas de Referéncias, Ane-
xos III, parte integrante desta Lei Complementar.

Artigo 4° - As despesas decorrente da execugao da presente Lei
Complementar correrdo por conta de dotagdes proprias do orgamento vigente.

Artigo 5° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data da
sua publicacdo, revogadas as disposigdes em contrario.

Registre-se e Publique-se.
Prefeitura Municipal de Canitar, 22 de novembro de 2.010.

‘_/Prefelto Municipal
PREFEITURA MUNICIPAL
CAHNITAR - SP
Lel Complomentar raglstrada mm

fls. _Qﬁ___ Livro n'...L...L_...

Publicado por afixagfo na CAmara
@ Prefelt. Municipal - Art. 99 L.O.b.
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ANEXO II
(art. 43, da Lei Complementar n® 143 /2009)

NORITMO CERTO

TR

QUADRO DE PESSOAL - EMPREGOS EM COMISSAO e

a) FUNCOES DE CONFIANCA

FUNGCOES DE CONFIANGA

Denominacao Quan- Forma Gratifi- Carga Requisitos Minimos
tidade Provi- cacdo | Horaria
mento
Curso Médio Completo,
Secretario da Junta 01 Fungéo de 40 Conhecimento Especifico
do Servigo Militar (um) | Confianga FC 1 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Supervisor do Dpt° 01 Fungéo de 40 Conhecimento Especifico
de Agua e Esgoto (um) | Confianga FC2 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Assessor Dpt© 02 Fungdo de 40 Conhecimento Especifico
Administrativo (dois) | Confianca FC 3 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Assessor Dpto 01 Fungéo de 40 Conhecimento Especifico
Financeiro (um) | Confianca FC3 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Assessor do Dpte 01 Fungdo de 40 Conhecimento Especifico
Tesouraria (um) | Confianga FC3 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Chefe do Patio / 01 Fungdo de 40 Conhecimento Especifico
Garagem (um) | Confianca FC 4 h/sem. | na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Chefe de Equipe 01 Fungéo de 40 Conhecimento Especifico
Epidemiolégica (um) | Confianca FC 4 h/sem. | na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo,
Chefe Guarda 01 Fungéo de 40 Conhecimento Especifico
Municipal (um) | Confianca FC 4 h/sem. | na Area e detentor de REF
Emprego Efetivo P
Chefe do Centro de Curso Médio Completo, \ G
Referéncia de Assis- 01 Funcdo de 40 Conhecimento Especifico -8 '
téncia Social (um) | Confianca FC 4 h/sem na Area e detentor de = |S€%
Emprego Efetivo \s.-
pur
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Curso Médio Completo e

Chefe Dpt© Limpeza 01 Fungdo de 40 Conhecimento Especifico
Plblica (um) | Confianga FC4 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Medio Completo e
Chefe Dpto Obras e 01 Fungdo de 40 Conhecimento Especifico
Servicos (um) | Confianga FC 4 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo e
Chefe Dpt© Pessoal e 01 Fungao de 40 Conhecimento Especifico
Recursos Humanos (um) Confianga FC4 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo e
Chefe Dpt® 01 Fungao de 40 Conhecimento Especifico
Salde (um) | Confianga FC4 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo e
Chefe Dpto 01 Fungdo de 40 Conhecimento Especifico
Transportes (um) Confianga FC4 h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
Curso Médio Completo e
Chefe Dpt® Tecnolo- 01 Fungéo de 40 Conhecimento Especifico
gico e Industrial (um) | Confianga Faé h/sem. na Area e detentor de
Emprego Efetivo
b) EMPREGOS EM COMISSAO
Diretor Dpt© 01 Livre Refer 40 Curso Superior Completo
Educacao {um) | Nomeacgao EC3 h/sem. | e Conhecimento Especifi-
co na Area
Diretor Dpt© 01 Livre Refer 40 Curso Superior Completo
Tesouraria {um) Nomea- EC 3 h/sem. | e Conhecimento Especifi-
cdo co na Area
Diretor Dpt© 01 Livre Refer 40 Curso Superior Completo
Tributacéo {(um) | Nomeacdo EC3 h/sem. | e Conhecimento Especifi-
co na Area
Diretor Dpt® Materi- 01 Livre Refer 40 Curso Superior Completo
al, Compras e Patri- {(um) | Nomeacéo EC 3 h/sem. | e Conhecimento Especifi-
monio co na Area
Diretor Dpt® Assis- 01 Livre Refer 40 Curso Superior Completo
téncia e Desenvolvi- (um) | Nomeacado EC 3 h/sem. Conhecimento Especifico
mento Social na Area
Diretor-Chefe de Ga- 01 Livre Refer 40 Curso Superior em Admi-
binete do Prefeito (um) | Nomeagéo EC1 h/sem | nistragdo de Empresas ou

Publica
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ANEXO II-A
(Atribuicdoes de Fungdes de Confianca e Empregos em Comissao)

1. Emprego: Supervisor Dpt® Agua e Esgoto Sanitario

Descricdo Sumaria

Supervisiona, planeja, coordena, comanda e promove a execucgdo de todas as atividades do
Departamento de Agua e Esgoto Sanitdrio, orientando, controlando e avaliando resultados,
para assegurar o desenvolvimento da politica de governo.

Descricdao Detalhada

Supervisiona, planeja, coordena, ccmanda e promove a execucdo de todas as atividades do
Departamento, baseando-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de re-
cursos humanos e materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacdes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de dlvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responséavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagbes.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliacdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

2. Emprego: Assessor do Departamento Administrativo

Descrigdo Sumaria

Assessora na formulagdo dos planos de governo capazes de assegurar o cumprimento da
politica de governo; na tomada de decisGes pertinentes a politica de agdo, as normas e me-
didas adotadas pelo Poder Executivo para implementagdo dos planos de governo.

Descrigdo Detalhada

Assessora o prefeito para formulagdo das politicas de desenvolvimento econdmico, social e
urbano para o municipio.

Assessora o prefeito para formulagdo da politica de desenvolvimento organizacional , base-
ando-se nas prioridades e informagdes fornecidas pelas respectivas unidades, para decidir

sobre as politicas de agdo, normas e medidas a serem propostas.

Assessora o prefeito para a formulagdo dos planos de governo que possibilitem o cumpri-

mento das politicas de governo, subsidiando a organizagdo com as metodologias, técnicas e
instrumentos necessarios a todas as fases do processo de planejamento.

Acompanha a implementagdo dos planos de governo, detectando os desvios, avaliando os

seus impactos; informa os dirigentes municipais sobre os desvios ocorridos e seus impactos

e propde medidas corretivas. <
Cuida para que o planejamento municipal seja elaborado em consondncia com o plane'%a‘—ae?ﬁ\
mento regional, visando o desenvolvimento harménico do municipio dentro de sua regido.

Assessora o prefeito para a elaboragdo de normas para edificacdes, loteamentos, zoneamen- \Gom"
tos, paisagismo urbano, equipamento social e urbano, coletando e compilando dados, para y° ‘a\“
conservagao das obras do municipio. g%
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Programa, coordena e controla as atividades de planejamento, juntamente com outras uni-
dades, definindo os projetos e a metodologia a serem utilizados, para assegurar os resulta-
dos previstos.

Organiza o trabalho da unidade, baseando-se nas diretrizes da politica geral, para assegurar
o fluxo normal desses trabalhos.

3. Emprego: Secretario da Junta do Servico Militar

Descricdo Sumaria
Planeja, coordena e promove a execucgao de todas as atividades da sua unidade, organizan-
do e orientando os trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das atividades.

Descricdo Detalhada

Planeja e coordena a execugado das atividades, prestando aos subordinados informacgoes so-
bre normas e procedimentos relacionados aos trabalhos e a situagé@o funcional de cada um.
Organiza, coordena e controla processos e outros documentos, instruindo sobre a sua trami-
tagdo, para agilizacdo das informacgodes.

Analisa o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando
estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos tra-
balhos.

Elabora relatorios periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliacao
dos servigos prestados.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

4. Emprego: Assessor do Departamento Financeiro

Descrigdo Sumaria

Assessora na formulagao dos planos financeiros do governo capazes de assegurar o cumpri-
mento da politica de governo; na tomada de decisGes pertinentes a politica de acgdo, as
normas e medidas adotadas pelo Poder Executivo para implementacdo dos planos de gover-
no.

Descrigdao Detalhada

Assessora o prefeito para formulagdo das politicas de finangas, desenvolvimento econémico,
social e urbano para o municipio.

Assessora o prefeito para formulagdo da politica de desenvolvimento organizacional das fi-
nangas publicas, baseando-se nas prioridades e informagdes fornecidas pelas respectivas
unidades, para decidir sobre as politicas de acdo, normas e medidas a serem propostas.
Assessora o prefeito para a formulagdo dos planos de governo que possibilitem o cumpri-
mento das politicas de governo no plano financeiro, subsidiando a organizacdo com as me-
todologias, técnicas e instrumentos necessarios a todas as fases do processo de planeja-
mento.

Acompanha a implementagéo dos planos de governo, detectando os desvios, avaliando os
seus impactos; informa os dirigentes municipais sobre os desvios ocorridos e seus impactos .-
e propde medidas corretivas. P>
Assessora o prefeito para a elaboragdo de normas relativas a finanga publica, em especial, oo
na elaboragdo do Plano Plurianual de Investimentos, Lei de Diretrizes Orcamentarias, Lei Or-\°
gamentaria Anual, e outras leis e atos de natureza financeira. 50

o
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impacto de acontecimentos ou medidas econémicas sobre a economia local/regional e con-
seqlientemente sobre a situagdo financeira da prefeitura.

Identifica a situagao financeira da prefeitura, elaborando previsdes de despesas e receitas e
estudos do grau de endividamento no presente e no futuro; elabora conjuntamente com o
dirigente municipal de finangas propostas de orcamento anual e plurianual de investimentos
municipais; analisa o impacto financeiro de agdes, projeto, alteracdo da legislagdo tributaria
municipal, e outros; aconselha sobre a implementagédo dos mesmos.

Programa, coordena e centrola as atividades de planejamento, juntamente com outras uni-
dades, definindo os projetos e a metodologia a serem utilizados, para assegurar os resulta-
dos previstos.

Organiza o trabalho da unidade, baseando-se nas diretrizes da politica geral, para assegurar
o fluxo normal desses trabalhos.

5. Emprego: Assessor do Departamento de Tesouraria

Descrigdo Sumaria

Assessora o Prefeito junto ao Departamento de Tesouraria no controle das receitas e despe-
sas publicas na entrada e saida de valores, para assegurar a regularidade das transacdes
financeiras e comerciais da organizacéo.

Descricdao Detalhada

Mantém em conjunto com o Diretor do Dpt° responsabilidade sobre o cofre forte, numerario,
taldes de cheques e outros valores pertencentes a organizacdo, examinando os documentos
que lhe sdo apresentados, para atender aos interesses da Administragdo Municipal.
Assessora no recebimento, em dinheiro ou cheque, taxas, impostos, servicos de pavimenta-
cdo e outros prestados pela prefeitura, efetuando a quitacdo dos mesmos.

Assessora no recolhimento aos bancos, em conta corrente em nome do o6rgéo publico, todo
o numerario recebido, mantendo em caixa apenas o necessdrio ao atendimento do expedi-
ente normal.

Verifica periodicamente o numerario e os valores existentes nas contas bancarias do 4rgdo
publico, supervisionando os servigos de conciliagéo bancaria, depésitos efetuados, cheques
emitidos e outros langamentos, para assegurar a regularidade das transacdes financeiras.
Executa calculos das transagdes efetuadas, comparando-os com as cifras anotadas em regis-
tro, para verificar e conferir o saldo do caixa.

Prepara um demonstrativo do movimento didrio de caixa, relacionando os pagamentos e re-
cebimentos efetuados, com os respectivos valores em dinheiro ou em cheques, para apre-
sentar posicdo da situacdo financeira existente.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Substitui o Diretor na sua auséncia ou afastamentos.

6. Emprego: Chefe do Patio / Garagem

, 1!
Descrigdo Sumaria p\l“:e\oi

Planeja, coordena e promove a execugdo de todas as atividades da sua unidade, organizan- e
do e orientando os trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das atividades. ve\ Co

Descrigdo Detalhada \S—""a
Planeja e coordena a execugdo das atividades, prestando aos subordinados informagdes so-P“b\\Ga‘a
bre normas e procedimentos relacionados aos trabalhos e a situagdo funcional de cada um. e?“"e
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Organiza, coordena e controla processos e outros documentos, instruindo sobre a sua trami-
tacdo, para agilizacdo das informacgdes.

Analisa o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando
estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos tra-
balhos.

Elabora relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliagéo
dos servigos prestados.

Encaminha pedidos de saidas antecipadas, licencas e afastamentos de seus subordinados,
opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa, propondo sancgdes disci-
plinares ou recompensas e indicando o possivel substituto nos casos de impedimento, para
evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade.
Providencia admissdes de pessoal e requisita material necessario ao desempenho dos traba-
Ihos da unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade competente, para asse-
gurar o bom andamento dos servigos.

Organiza as escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas regu-
lamentagbes pertinentes e por decisdes superiores, para atender as determinacdes legais
sobre a matéria.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

7. Emprego: Chefe da Equipe Epidemiologica

Descricao Sumaria
Planeja, coordena e promove a execugao de todas as atividades da sua unidade, organizan-
do e orientando os trabalhos, para assegurar o desenvolvimento normal das atividades.

Descrigao Detalhada
Planeja e coordena a execugdo das atividades, prestando aos subordinados informagées so-
bre normas e procedimentos relacionados aos trabalhos e a situagdo funcional de cada um.
Organiza, coordena e controla processos e outros documentos, instruindo sobre a sua trami-
tagdo, para agilizagdo das informagoes.

Analisa o funcionamento das diversas rotinas, observando o desenvolvimento e efetuando
estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de simplificagdo e melhoria dos tra-
balhos.

Elabora relatérios periddicos sobre as atividades desenvolvidas, para possibilitar a avaliacdo
dos servigos prestados.

Encaminha pedidos de saidas antecipadas, licencas e afastamentos de seus subordinados,
opinando, quando couber, sobre os méritos do servidor em causa, propondo sangdes disci-
plinares ou recompensas e indicando o possivel substituto nos casos de impedimento, para
evitar interrupgdes no trabalho ou anomalias prejudiciais ao rendimento da unidade.

Providencia admissdes de pessoal e requisita material necessario ao desempenho dos traba-
lhos da unidade, preenchendo formularios e enviando-os a unidade competente, para asse-
gurar o bom andamento dos servigos.

Organiza as escalas de trabalho, de férias e folgas dos servidores, orientando-se pelas g!fﬁ
lamentacdes pertinentes e por decisSes superiores, para atender as determinacdes Ifgals
sobre a matéria. e\c.
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, v
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8. Emprego: Chefe Guarda Municipal

Descricdao Sumaria

Comanda, planeja, coordena, promove a execucdo de todas as atividades da Guarda Munici-
pal, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvolvimento da
politica de governo.

Descricao Detalhada

Comanda, planeja, coordena e promove a execugdo de todas as atividades de suas unida-
des, baseando-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos huma-
nos e materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informagdes,
sugestoes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solucdo de dulvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Dirige e comanda a Guarda Municipal, orientando seus comandados, bem como, aplicando-
Ihes reprimendas quando necessario.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatérios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliacdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

9. Emprego: Chefe do Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS

Descrigdo Sumaria

Planeja, coordena, organiza e comanda o Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS,
promovendo a execugdo de todas as atividades da unidade, orientando, controlando e avali-
ando resultados, para assegurar o desenvolvimento da politica de governo.

Descricao Detalhada

Planeja, coordena e promove a execugao de todas as atividades do Centro de Referéncia de
Assisténcia Social - CRAS, baseando-se nos objetivos a serem alcancados, e na disponibili-
dade de recursos humanos e materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacdes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicao de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos pregramas, orientando os executores na solucdo de duvidas
e problemas, tomando decis@es ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificacoes.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-

do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo. ?

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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10. Emprego: Chefe Dpt° Limpeza Publica

Descri¢do Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugdo de todas as atividades do Dpt® Limpeza
Publica, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvolvimento
da politica de governo.

Descricdao Detalhada

Planeja, coordena, comanda e promove a execucgdo de todas as atividades de suas unidades,
baseando-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e
materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informagdes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicéo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de duvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificacGes.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliacdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

11. Emprego: Chefe Dpt® Obras e Servicos

Descricao Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades do Departamento
de Obras e Servigos, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o de-
senvolvimento da politica de governo.

Descricao Detalhada
Planeja, coordena, comanda e promove a execugdo de todas as atividades de suas unidades,
baseando-se nos objetivos a serem alcancgados, e na disponibilidade de recursos humanos e
materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacdes,
sugestoes, a fim de contribuir para a definigdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de duvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagtes.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliacdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. e
. n-{\"\[
ver Yt
12. Emprego: Chefe Dpt°® Pessoal e Recursos Humanos = o\
g0
Descricdo Sumaria \\5-/\;
Planeja, coordena, comanda e promove a execugdo de todas as atividades do Departamento ?\’2\,(

de Pessoa e Recursos Humanos, orientando, controlando e avaliando resultados, para asse- eV
gurar o desenvolvimento da politica

de governo. oo
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Descrigdao Detalhada

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades de suas unidades,
baseando-se nos objetivos a serem alcancados, e na disponibilidade de recursos humanos e
materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboracdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacdes,
sugestoes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de davidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificacdes.

Elabora relatérios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

13. Emprego: Chefe Dpt° Saude

Descricdao Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execucao de todas as atividades do Departamento
de Salde, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvolvimen-
to da politica de governo.

Descrigdo Detalhada

Planeja, coordena e promove a execugao de todas as atividades de suas unidades, basean-
do-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e mate-
riais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragao da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacdes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de dlvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagges.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

14. Emprego: Chefe Dpt® Transportes

Descricdo Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugdo de todas as atividades do Departamento

de Transportes, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvol-
vimento da politica de governo. PBEF‘

Descricdo Detalhada o ool
Planeja, coordena e promove a execugdo de todas as atividades de suas unidades, basean-
do-se nos objetivos a serem alcancados, e na disponibilidade de recursos humanos e mate-
riais, para definir prioridades e rotinas. W
Participa da elaboragao da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacoes, ?e?‘
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sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solucdo de duvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatorios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

15. Emprego: Chefe Dpt® Tecnoldgico e Industrial

Descricdo Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades do Departamento
Tecnoldgico e Industrial, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o
desenvolvimento da politica de governo.

Descricdo Detalhada

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades de suas unidades,
baseando-se nos objetivos a serem alcancados, e na disponibilidade de recursos humanos e
materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizacdo, fornecendo informacdes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de duvidas
e problemas, tomando decisGes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatérios sobre o desenvolvimento dos servicos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governa.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

16. Emprego: Diretor Dpt® Assisténcia e Desenvolvimento Social

Descricdo Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades do Dpt© Assistén-
cia e Desenvolvimento Social, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegu-
rar o desenvolvimento da politica de governo.

Descricdao Detalhada

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades de suas unidades,
baseando-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e
materiais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragao da politica administrativa da organizag8o, fornecendo informagﬁe*gﬁﬂ
sugestdes, a fim de contribuir para a definigdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de dividas, g\ ©°

e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor gg@gi
desempenho dos trabalhos. \B12
Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida- \?&i
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des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatorios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

17. Emprego: Diretor Dpt® Educacao

Descricdo Sumaria
Planeja, coordena, comanda e promove a execucdo de todas as atividades do Dpt® Educa-
¢ao, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvolvimento da
politica de governo.

Descricao Detalhada

Planeja, coordena e promove a execucgao de todas as atividades de suas unidades, basean-
do-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e mate-
riais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacoes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solucgdo de duvidas
e problemas, tomando decisGes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servicos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

18. Emprego: Diretor Dpt° Tesouraria

Descricdao Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugdo de todas as atividades do Departamento
de Tesouraria, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvol-
vimento da politica de governo.

Descricdo Detalhada

Planeja, coordena e promove a execugdo de todas as atividades de suas unidades, basean-
do-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e mate-
riais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacoes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definigdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solucdo de duvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos. Eﬂ
Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida®®
des, para detectar falhas e propor modificactes. ot
Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan- o

do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo. eot'
Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato. \\?%:\‘
e‘
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Emprego: Diretor Dpt°® Tributacdo

Descricdao Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execucado de todas as atividades do Departamento
de Tributagéo, orientando, controlando e avaliando resultados, para assegurar o desenvol-
vimento da politica de governo.

Descricao Detalhada

Planeja, coordena e promove a execugdo de todas as atividades de suas unidades, basean-
do-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e mate-
riais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboragdo da politica administrativa da organizagdo, fornecendo informacées,
sugestdes, a fim de contribuir para a definicdo de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de duvidas
e problemas, tomando decisées ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatorios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

19. Emprego: Diretor Dpt® Material, Compras e Patrimoénio

Descricdo Sumaria

Planeja, coordena, comanda e promove a execugao de todas as atividades do Departamento
de Material, Compras e Patrimdnio, controlando e avaliando resultados, para assegurar o
desenvolvimento da politica de governo.

Descricao Detalhada

Planeja, coordena e promove a execugao de todas as atividades de suas unidades, basean-
do-se nos objetivos a serem alcangados, e na disponibilidade de recursos humanos e mate-
riais, para definir prioridades e rotinas.

Participa da elaboracd@o da politica administrativa da organizacgado, fornecendo informagdes,
sugestdes, a fim de contribuir para a definigao de objetivos.

Controla o desenvolvimento dos programas, orientando os executores na solugdo de dlvidas
e problemas, tomando decisdes ou sugerindo estudos pertinentes, para possibilitar melhor
desempenho dos trabalhos.

Avalia o resultado dos programas, consultando o pessoal responsavel pelas diversas unida-
des, para detectar falhas e propor modificagdes.

Elabora relatdrios sobre o desenvolvimento dos servigos e os resultados atingidos, informan-
do o superior imediato para uma avaliagdo da politica de governo.

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

20. Emprego: Diretor-Chefe de Gabinete

Descrigdo Sumaria

Assessora o prefeito na organizagdo, supervisdo e coordenagdo das atividades, bem como
nas relagdes com os parlamentares e municipes.
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Descricdo Detalhada

Assiste o Prefeito nas suas fung@es politico-administrativas;

Assessora o Prefeito nos contatos com os demais Poderes e Autoridades;

Assessora o Prefeito no atendimento aos municipes, recepcionar os visitantes, elaborar a
agenda oficial de audiéncia do Chefe do Executivo;

Exerce as atividades de coordenagdo politico-administrativa da Prefeitura com os municipes,
entidades e associagbes de classe;

Agenda todos os servicos e compromissos atinentes ao Chefe do Executivo;

Coordena e controla os demais 6rgédos da Prefeitura Municipal na execugdo de politicas, pro-
gramas, planos, projetos, metas e diretrizes da agédo de governo do municipio;

Avalia os resultados alcangados pelos érgaos da Prefeitura;

Cuida de todo o expediente do Prefeito;

Superintende as publicagdes oficiais de interesse da municipalidade;

Cuida e assessora o Prefeito e auxiliares diretos nos assuntos de Cerimonial;

Executa servigos de comunicacdo e marketing;

Assessora o Prefeito em assuntos parlamentares;

Assessora o Prefeito em assuntos administrativos;

Efetua o controle de prazo do processo legislativo referente a requerimentos, informagdes,
respostas as indicagdes, apreciagdo de projetos pela Cadmara, bem como a promulgagdo de
Leis e vetos e atendimento aos Vereadores Municipais;

Executa os contatos com a imprensa em geral;

Cuida de todas as atividades correspondentes a defesa do consumidor (PROCON);

Organiza, controla e assessora as atividades da Junta do Servigo Militar, em conjunto com
as autoridades competentes;

Apresenta ao Prefeito, como sugestdo, anualmente, na época propria, o orgamento da Se-
cretaria, para o exercicio seguinte;

Executa outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas pelo Prefeito.

Prefeitura Municipal de Canitar, 22 de novembro de 2.010.
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ANEXO III

TABELA DE REFERENCIAS
(Funcao de Confianca)

Referéncia Valor da Gratificacdo
FC1 R$ 150,00
FC 2 R$ 500,00
FC 3 R$ 750,00
FC 4 R$ 900,00




